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Circolare n. D242/F134 

Alle Famiglie 
Agli Alunni 
 Ai Docenti  

Al personale ATA 
Al Registro Elettronico 

Al sito Web 
 Sede Centrale e Succursale 

 

 

OGGETTO: Orari di Ricevimento delle Famiglie - A.S. 2023/2024 

Si comunica, in allegato, il giorno e l'ora in cui i docenti potranno, ricevere le famiglie degli alunni, in presenza, 
presso i locali della sede centrale e della sede succursale della scuola, nelle settimane riportate nel seguente 
calendario. 

Calendario delle date di ricevimento 

 da lunedì 22 gennaio a venerdì 26 gennaio 2024 

 da lunedì 19 febbraio a venerdì 23 febbraio 2024 

 da lunedì 18 marzo a venerdì 22 marzo 2024 

 da lunedì 13 maggio a venerdì 17 maggio 2024 

Si ricorda, inoltre, che come previsto dal “Piano delle attività” i colloqui generali del secondo quadrimestre si 
terranno nella settimana 15-19 aprile 2024. 
 

Modalità di prenotazione 

Per prenotarsi i Genitori invieranno una mail, con in oggetto la dicitura “Prenotazione colloquio” all’indirizzo 
istituzionale del docente che vorranno contattare per il ricevimento. 

Il giorno e l’orario di ricevimento, insieme agli indirizzi e-mail dei Docenti sono riportati in allegato, in 
corrispondenza del relativo nominativo. (Le Famiglie potranno accedere all’allegato consultando la “Bacheca” 
del Registro Elettronico. 
 

 All’interno della mail dovranno essere indicati: 

- il proprio nome e cognome ed il grado di parentela (padre, madre, … ); 

- cognome, nome e classe dell’alunno; 

- giorno ed ora della prenotazione nel rispetto delle date disponibili. 

Il Docente, risponderà all’e-mail di richiesta confermando l’incontro o, eventualmente, fissando nuovo orario 
e/o giorno. 
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Tempi di prenotazione 

Di norma, la richiesta della famiglia dovrà essere inviata almeno due giorni prima della data prevista per il 
ricevimento. I docenti risponderanno alla richiesta della prenotazione almeno un giorno prima delle date del 
calendario.  

Con le stesse modalità, la famiglia potrà disdire o spostare la data della prenotazione. 

Su specifica richiesta della famiglia, comunque, il docente potrà concordare con la stessa una data ed un 
orario differente ed eventualmente anche la modalità (telefonica/ on line, su piattaforma meet). 

 

Per i Docenti: 

- I docenti sono invitati a verificare periodicamente sul proprio indirizzo di posta elettronica le eventuali 
richieste di colloquio. 

- In assenza di prenotazioni il docente potrà ritenersi libero dall’attività di ricevimento. 

 

Taranto, 17 gennaio 2024 

 

 

 

 

 

 
 

  


